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Vase nova virtualni asistentka.
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O mne

Jmenuji se Tereza Bendova a uz pres 2 roky
pomaham podnikatelum s administrativou, aby
meéli vic ¢asu na to, co je opravdu dulezité - jejich
byznys, rodinu i sebe. K praci virtualni asistentky
meé privedla materska, ale velmi rychle jsem v ni
nasla smysl. Vidim, jak moc muzZe moje pomoc
ulevit kazdodennimu tlaku, a to mé naplnuje.

Pokud citite, ze je toho na vas moc, napiste mi.
Rada prevezmu ¢ast agendy a pomuzu vam ziskat
zpét klid a prostor.

Podivejte se také na moje video:
https://youtube.com/shorts/BIM-tYCmf-A
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Zkusenosti

2022 - soucasnhost / Administrativni pracovnice

Fyzio pro psy

e Fakturovani
e Komunikace se zakazniky - objednani, ruseni, poradenstvi
e Sprava socialnich siti - pfidavani pfispévku na sité
e Emailova podpora
e Sprava kalendéare - ruseni, objednani, obvolavani klientu
e Odborna konzultace - fyzioterapie zvirat, Urazy
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Vzdelani

2025 - Akademie virtualnich asistentek
e Kurz virtualni asistentky
2021-2022 - Physiodog Academy
e Fyzioterapie zvirat
2015-2019 - Vyssi odborna a Stredni zemedeélska skola
Benesov - Veterina - Pet specialista
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Silné stranky

e Samostatnost

e Odpovednost

e Rychlost

e Komunikativnost

e Preciznost
e UcCenlivost
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Hlavni sluzby

SPRAVA SOCIALNICH SiTi SPRAVA KALENDARE ADMINISTRATIVA
\ Od 2022 Od 2022 Od 2022
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Vedlejsi sluzby

ZAKAZNICKA
PODPORA

ODBORNE REKLAMNiI BANNERY KOREKTURA TEXTU
PORADENSTVI

SPRAVA OBJEDNAVEK REKLAMA NA SPRAVA A PODPORA TVORBA HLEDANI INFORMACI
Te re l eaf A FAKTURACE FACEBOOKU KOMUNITY WEBSTRANKY
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Ukazka spravy

kalendare

Sprava kalendare
* Fyziopropsy.cz

Pro firmu v kalendari rusim
a obsazuji terminy,
zaregistruji klienty a
obstaram vse potrebné

Sprava Google kalendare

» Katerina Kukuca
Pripominala jsem a
planovala schuzky ¢i jiné
aktivity
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Sprava socialnich siti

fyziopropsy - ¢ €}

5let s Vami... 5lets Vami... Kurz balanc... Aquaterapi... Aktivni

Sprava IG
» Fyziopropsy.cz

Zajistuji kompletni spravu
|G profil - natacim videa,
fotim, striham, planuji
prispévky
Sprava FB stranky
e Lumi systems

Vytvarela jsem
jednoduché vizualy, psala
popisky k prispévkim,
planovala obsah a
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Administrativa

Odepisovani na emaily
 Fyziopropsy.cz

Zajistuji profesionalni e-
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Telefonicka podpora L —
* Fyziopropsy.cz

Poskytuji telefonickou
podporu Vv pripadée
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Co rikaji klienti?

Ty jsi stejné nejzlatéjsi Teri fakt ®® @
doufam, ze nebudes nikdy uz pracovat
iinde & @ jen u nas fyzio/administrativa




Kontakt

Mobil +420 777 204 228
Email tereleaf@assistent.cz

LinkedIn Tereza Bendovad

Instagram  tereleaf_assistent



